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Dar a conocer el uso y manejo de las herramientas que componen el
Sistema Administracion de Talleres de Orientacidon (SATO) para facilitar la
operacion.
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El acceso al Sistema de Administracion de Talleres de Orientacién (SATO)
mediante la siguiente liga:

http://sistemaadministraciontalleres.infonavit.org.mx/AdminTalleresWeb



http://sistemaadministraciontalleres.infonavit.org.mx/AdminTalleresWeb
http://sistemaadministraciontalleres.infonavit.org.mx/AdminTalleresWeb
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" Sistema de Administracion
de Talleres de Induccion

para Derechohabientes

Ingresa tu clave, misma
gue se compone de IE mas
las cuatro siglas de tu RFC
y un numero consecutivo
cumpliendo con los
parametros de seguridad
Informatica del Infonauvit.

IEGUZO07

Iniciar ‘ Limpiar

Ha excedido el numero de reintentos. Favor de solicitar su desbloqueoc a
talleres@infonavit.org.mx
’ Pantalla de
Mmensajes

L2 Al ser dado de alta el sistema envia a tu correo la contrasefia. Esta es
L confidencial e intransferible. iNO la compartas!!
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Si el usuario no existe, la contrasena es incorrecta o no se captura la informacion,
se mostrara un pagina de error y se solicitan nuevamente las credenciales.

Ingresa tu clave vy
da clic en Aceptar.

Recupera Contrasefia (
Usuario | 1EGUZOO7

El sistema te enviard un
En breve llegara a su cuenta de correo registrado en el sistema |a contrasena mensaje Indlca ndo q ue tu
soleiads contrasefia llegara al correo

electrénico proporcionado.
?




Contrasena

Cambiar Contrasena

Su contrasefia ha expirado, favor de cambiar su contrasena

INFONAVIT
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Recuerda que : ﬂ,

*¢* Sino usas en 2 meses tu
cuenta se inactivara.

** Con 3 intentos fallidos se
bloqueara.

s Alos 30 dias te pedira
cambio de contrasena.
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Educacion
Infonawvit

Inscribir

'(';sc"b"r dministracion de Talleres de Orientacion Saber para decidir.
onsultar

El Sistema de Admi eres de Induccidén para Derechohabientes es un sistema informatico basado en Web, que permite
administrar y gestionar Ios talleres educativos. El objetivo de este sistema es centralizar la informacidn de los derechohabientes capacitados en
un solo repositorio.

En el médulo Inscribir se desplegaran dos componentes:

** Inscribir
** Consultar
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Iinscribir Grupos Reportes
Consultar inscripcion

NSS |

Digita el numero de seguridad
social del DH y da clic en
Consultar.
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Este derechohabiente no cuenta adn con su precaliﬁcacio’n, recuerde que es un requisito para la inscripcién del taller favor de realizarla.

Precalifica.

Si el derechohabiente no ha sido precalificado el sistema te envia
directamente al apartado “Precalifica” donde se podra realizar la misma.
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Inscribir Grupos Reportes
Modulo inscripciones
Datos de inscripcion
NSS 88856202051
Nombre RAUL JIMENEZ ALVARADO
Teléfono 0445535123870

Namero de
Asesoria SAP

Modalidad Precalificacion: Excepciones

Modalidad: - Seleccione una modalidad -I >

Seleccione plantel:

Es necesario seleccionar la modalidad que le corresponda al derechohabiente,

ya sea presencial, en linea, Sin Conalep cercano, excepciones o, en caso de que
el NSS del DH termine en once, grupo de control.
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Inscribir Grupos Derechohabientes
Modulo inscripciones
Datos de inscripcion
NS5 01755930347

Hombre MAMNUEL ARTURQ SANDOVAL MUCIFGO

Capturar en el " Formulario Unico de Contacto ™ sus datos (Obligatorio)

Teléfono celular (lada) 044 Es (Captura los dltimos 10 digitos) BEE3R123870 7
HNiumero de Asesoria SAP

Datos demograficos
Himero de personas que actualmente viven contigo Estudios del derechohabiente Actualmente vive en casa

Menores de 12 anos

'Primaria 'Propia o pagandola
Entre 12 v 18 afios CiSecundaria @ Rentada
Mayores de 18 afios 5 Preparatoria/Bachillerato DiCon familiares
Tatal 5 ';';'E'Earrera Profesional
_'Posgrado

1.Ingresa el numero telefdnico.
2.El numero de Asesoria Sap (call center).

s 3.Captura los datos demograficos requeridos.
4.Da clic en el botdn Siguiente para continuar.
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Reportes

Modulo inscripciones
Datos de inscripcion

NSS 88856202051
Nombre RAUL JIMENEZ ALVARADO
Teléfono 0445535123870

Namero de
Asesoria SAP

Modalidad Precalificacion:

Excepciones
Modalidad:

- Seleccione una modalidad - ~
Seleccione plantel: 16. AGUASCALIENTES I. Aguascalientes. Aguascalie

Elige el plantel al que acudira el derechohabiente y da clic en el
botdn Consultar.
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Inscribir Grupos Reportes

Modulo inscripciones

Desea seleccionar otro plantel
[ 88856202051
Nombre RALL JIMEMEZ ALVARAD O
Teléfono 0445535123870
Hamero de
Asesoria SAP
Seleccione o FE— Error - GP14 : Mo existen grupos asociados con el
plantel: |'I,CD_ AFTECA, Ecatepec de Morelos, Meéxico Consultar plantel proporcionado

Datos de inscripcion

Cuando no existan grupos en un plantel seleccionado aparecera un
mensaje informandolo.
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Inscribir Grupos Reportes

Moédulo inscripciones

Desea seleccionar ofiro plantel
MNSS 88856202051
Hombre RAUL JIMEMEZ ALVARADC
Teléefono 0445535123870

Hamero de
Asesoria SAP

Seleccione plantel: 16 AGUASCALIENTES |, Aguascalientes, Aguascalie Consultar

Datos de inscrpcion

Calle: COSIC NIE.:; # 201; Colonia: ZONA. CENTIRC : C.P. Z20000:
Municipic: AGUASCALIEWNTES; Refersencias: FREWNTE & UN HOSPITAL
Ubicacign DEL LENTE; Tels: ©O1 449 916 74 O07; ; 01 4493 971 08 80

Mastrar 10 - registros Buscar:

__Cruwe | _focha il tioraric ] Cupo | Disponibilidad:
O16CPD0O4031 301 04032013 A7:00 a 19:00
O16CPDO0O4031 3W02 04/02/2013 A7:00 a 19:00 20 20
O16CPDOS031 20O O5/03/2013 1700 a 19:00 20 320
o16CPDOS0313M0A 08/03/2013 09:00 a 11:00 30 29
O16CPD090313%01 09/03/2013 1500 a 17:00 30 30

Mostrando 1 a 5 de 5 registros D P

Despliega el listado de grupos y horarios disponibles.
Da clic en el grupo seleccionado.
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Inscribir Grupos Reportes
Recalendarizar
NSS: 288856202051
Hombre: RALUL JIMEMNEZ ALVASRALC
Teléfomo: 0445535123870
Hamero de Asesoria SAP:
Taller . Plantel | __Fecha |  Horario |
O16CFPDO20313v01 AGUASCALIENTES | 09/03/2013 0300 - 0500
Datos del plantel
Seleccione plantel: MBAGUASCALIEMNTES I. Aguascalientes. Aguascalie Consultar

Calle: COSIO NIE.: # 201:; Colonia: ZONAR. CENTIRO : C.FP. Z0000:
Municipic: AGUASCALIENTES: Referencias: FRENTE A UN HCOSPITAL
Ubicacign DEL LENTE:; Tels: 01 449 916 74 O7: :r 01 449 971 08 S0

Mostrar 10 - registros Buscar:

_Srueo [ rocha :l oo ] Cupc | Dieponibilidad:
O16CPDO4031 301 04032013 1700 a 19:00
O16CPDO4021 302 04/02/20132 1700 a 19:00 ﬁD 20
O16CPDOS503213M0OA 05032013 1700 a 19:00 |30 30
O16CPDOS0313M0OA 08032013 0900 a 11:00 20 29
O16CPDO903213W01 09/02/2013 1500 a 1700 |20 29

Mostrando 1 a 5 de 5 registros LT

Selecciona el plantel en el cual deseas inscribir al derechohabiente ~

, 0.

. Vé ”:«w‘;¢ ;Q‘w

y da clic en el botdn Consultar. e N
Q 3 ~.38
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Inscribir Grupos Reportes
Recalendarizar
NSS! BE2856202081
Hombre: RALL JIMEMEZ ALVARADO
Teléfono: 0445535123870
Homero de Asesoria SAP:
Taller | Planted ] = Fecha |  Horario |
O16CFPDO90313v01 AGUASCALIENTES | 09032013 03:00 - 05:00

Datos del plantel

Seleccione plantel: | Consultar

AGUASCALIENTES |

Plantel AGUASCALIENTES |
Imstructor:

Fecha 08/M322013

Horario Dve: 09:00 a 11:00 horas.
Cupo: 20

Disponibilidad: 29

Hotas:

Inscribir

Da clic en el botdn Inscribir para terminar la recalendarizacion.
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Grupos Reportes

Modulo inscripciones
NSSE28856202051

HombreRALL JIMEMEZ AlLVARAD O
Teléefonol445535123870
Himero de Asesoria SAP

Datos inscripcidn

. pante__________| _____________ _Gmwpo __________| ____ Fecha | ______Horaro _______|
ASUASCALIENTES | 016CFPDOB0313M0O 08/03/2013 09:00 a 11:00

Datos demograficos

Menores de 12 afios 1 Carrera Frofesional Con familiares
Entre 12 v 18 afios 2
Mayores de 18 afnos 2
Total 5
“*E| derechohabiente ha sido inscrito carrectamente
A

Muestra la pantalla que el derechohabiente ha sido inscrito correctamente.
-

v
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Inscribir Grupos Reportes
Consultar inscripcion

Digita el numero de seguro social del derechohabiente que deseas
consultar
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Consultar inscripcidon

M55 858856202051
Hombre RALL JIMEMEZ ALVARADHD
Teléfono 0445535123870
Hamero de Asesoria SAP
Modalidad 16 - Excepcionas

Taller ________________Pantet | _____ Fecha | ______ Horario |

O 16CPDO90321 301 AGLASCALIENTES | 09022013 03200 - 05:00

Recalendarizar

Para cambiar la fecha del curso, horario, plantel o grupo se podra realizar

dando clic en el botdn Recalendarizar, Unicamente a los derechohabientes ..‘lg"\‘,p‘
antes inscritos por el usuario. bR 4 N
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Inscribir Grupos Reportes

Consultar inscripcion

NSS 33078700698| Siusted no inscribid a este derechohabiente no podra recalendarizario.

A

Solo muestra la informacion de los Derechohabientes inscritos por el
Desarrollador
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Inscribir Grupos Reportes

Salir

Moédulo inscripciones

Desea seleccionar ofiro plantel

HSS 88856202051
Hombre RAUL JIMEMEZ AlLVARADO
Teléfono 0445535123870

Hamero de
Asesoria SAP

Seleccione plantel: 16 AGUASCALIENTES |, Aguascalientes, Aguascalie Consultar

Datos de inscrpcion

Calle: COSIC NIE.:; # 201; Colonia: ZONA. CENTIRC : C.P. Z20000:
Municipic: AGUASCALIEWNTES; Refersencias: FREWNTE & UN HOSPITAL
Ubicacign DEL LENTE; Tels: ©O1 449 916 74 O07; ; 01 4493 971 08 80

Mastrar 10 - registros Buscar:
__Cruwe | _focha il tioraric ] Cupo | Disponibilidad:
O16CPDO4A0321 301 0450320132 1700 a 12:00
O16CPDOA0Z1 3V0ZE 04/02/20132 1700 a 12:00 20 30
O16CPDOS0213MO 050320132 1700 a 12:00 20 30
D16CPDOS0313MO 08/03/2013 092:00 a 11:00 30 29
O16CPD090313V01 09/03/2013 15:00 a 17:00 30 20

Mostrando 1 a 5 de 5 registros dd) e

Despliega el listado de grupos y horarios disponibles.
Da clic en el grupo seleccionado.
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Recalendarizar
NSS: 288856202051
Hombre: RALUL JIMEMNEZ ALVASRALC
Teléfomo: 0445535123870
Hamero de Asesoria SAP:
Taller . Plantel | __Fecha |  Horario |
O16CFPDO20313v01 AGUASCALIENTES | 09/03/2013 0300 - 0500
Datos del plantel
Seleccione plantel: MBAGUASCALIEMNTES I. Aguascalientes. Aguascalie Consultar

Calle: COSIO NIE.: # 201:; Colonia: ZONAR. CENTIRO : C.FP. Z0000:
Municipic: AGUASCALIENTES: Referencias: FRENTE A UN HCOSPITAL
Ubicacign DEL LENTE:; Tels: 01 449 916 74 O7: :r 01 449 971 08 S0

Mostrar 10 - registros Buscar:

_Srueo [ rocha :l oo ] Cupc | Dieponibilidad:
O16CPDO4031 301 04032013 1700 a 19:00
O16CPDO4021 302 04/02/20132 1700 a 19:00 ﬁD 20
O16CPDOS503213M0OA 05032013 1700 a 19:00 |30 30
O16CPDOS0313M0OA 08032013 0900 a 11:00 20 29
O16CPDO903213W01 09/02/2013 1500 a 1700 |20 29

Mostrando 1 a 5 de 5 registros LT

Selecciona el plantel en el cual deseas inscribir al derechohabiente ~

, 0.

. Vé ”:«w‘;¢ ;Q‘w

y da clic en el botdn Consultar. e N
Q 3 ~.38
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Recalendarizar
NSS! BE2856202081
Hombre: RALL JIMEMEZ ALVARADO
Teléfono: 0445535123870
Homero de Asesoria SAP:
Taller | Planted ] = Fecha |  Horario |
O16CFPDO90313v01 AGUASCALIENTES | 09032013 03:00 - 05:00

Datos del plantel

Seleccione plantel: | Consultar

AGUASCALIENTES |

Plantel AGUASCALIENTES |
Imstructor:

Fecha 08/M322013

Horario Dve: 09:00 a 11:00 horas.
Cupo: 20

Disponibilidad: 29

Hotas:

Inscribir

Da clic en el botdn Inscribir para terminar la recalendarizacion.
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NSS 88856202051

En el médulo Grupos se desplegara dos componentes:

** Administrar
¢ Especiales O
QN
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Inscribir Grupos Reportes

Grupos de talleres

Calendarizacion

Flantel 168 AGUASCALIENTES |, Aguascalientes, Aguascalie Consultar grupos
Mostrar 10 - registros Buscar:
Plantel Grupo - Fecha > Horario Accion
18, AGUASCALIENTES I 0 SCPDZ70511W0 2TIsrzZ0 1700 - 21:00
18, AGUASCALIENTES I 018CPDZ230511% 01 280552011 14:00 - 18:00
186, AGUASCALIENTES I 01SCPDZ20511M01 Zasszo11 10000 - 14:00
16, AGUASCALIENTES I 01SCPDOS05 11O E2011 10:00 - 14:00
18, AGUASCALIENTES I 01 SCPD1 00811 W0 ToisrZ011 1700 - 21:00
18, AGUASCALIENTES I 015CPD1106 1101 11872011 o900 - 13:00
186, AGUASCALIENTES I 01SCPD11061 1w 11872011 14:00 - 1800
16, AGUASCALIENTES I 01SCPD120511M01 1202011 10:00 - 14:00
18, AGUASCALIENTES I 01 SCPDAT0E 110 ATAEZ011 1700 - 21:00
18, AGUASCALIENTES I 01SCPD1305 1101 182011 o900 - 13:00
Mostrando 1 a 10 de 436 registros A4 (ke

J——— =

Muestra el plantel, grupo, fecha, horario, y botdn de agregar para abrir un grupo
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Inscribir Grupos Reportes
Grupos de talleres

Administrar g mupos

Flantel T6AGUASCALIENMNTES I, Aguascalientes, Aguascalie
Srupo o116 |EX | 2 | F 1T0031:Z M ?
Grupo Simultaneo: [
Instructor
Fecha 10/03/2013 &
Horario De 10 ~ HRS. 00 ~ MIMN. - Hasta 12 - HRS. 00 -~ MIF.
Sede 5, HOTEL CALIFORMILA
Direccion Sede AN CALIFORMLA N, 24
Mombre Contacto Juan Hermandez
Teléfono Contacta 45238921
Cupo 30
Motas:

Campos aobligatorios

Suardar Cancelar Limpiar

¢ Ingresa el ID o nombre del plantel.
’ . o 7 . . o] 7
** Llena la informacion del nombre del grupo, fecha y horario, sede y domicilio asi como

el nimero de participantes del taller (Este no debe ser mayor a 30 derechohabientes).
+* Da clic en el botdn Guardar para continuar.
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Inscribir Grupos Reportes
Grupos de talleres

’lantel: 16 AGUASCALIENTES |, Aguascalientes, Aguascalientes
3rupo: 016EXD170313M01
nstructor:
‘echa: 17/03/2013
Horario: De: 10:00 a 12:00 horas.
upo:
Jotas::
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Inscribir Grupos Reportes
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Grupos de talleres

Calendarizacion

Flantel 168 AGUASCALIENTES |, Aguascalientes, Aguascalie Consultar grupos

Mostrar 10 - registros Buscar:
Audirre.

Plantel Fecha 5 Horario _ Supervisor Adm. Gral.
Conalep

18, AGUASCALIENTES |, Alameda House Shripms
and Beer, Ric tule 7% ool anzwres mexico df, Juan
Herandez, Tel45Z38521, IESAMLOZ-Laura Sandowal
Mucifio, PATRICIA ADRIANA ROCHA ESTRADA

18, AGUASCALIENTES |, HOTEL CALIFORMNLA, &v
CALIFORMIA M. 24, Juan Hermandez, Tel 45238921,
IESAMLOZ-Laura Sandowval Muciflo, PETRICLA ADRLAMA
ROCHA ESTRADA

Mostrando 1 a 2 de 2 registros A4 ke

018EXD1 FO313M01 1TFINZ013 10000 - 12:00

018EXD1 0031 3M0 TWIZ2013 10000 - 12:00

Inicio

Muestra informacion de los grupos especiales asi como el estatus en que se encuentra.
Una vez que fue aceptada por las tres partes (instructor, supervisor e Infonavit,
desaparece de esta pantalla).

*Solamente el usuario que hizo la solicitud puede inscribir DH en ese grupo.
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Inscribir Grupos Reportes
Reporte de la coordinacion de educacion

Datos del reporte
Estado Todos - Municipio Todos ~
Plantel i '
Fecha inicio

-~
3]

Fecha fin

=1}
=2
Reporte Inscripciones

Limpiar

Inicio

Este mddulo muestra el reporte que contiene el sistema:

** Reporte inscripciones
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Iinscribir Grupos Reportes
Reporte de Ila coordinacion de educacion

Datos del reporte

:::eacr:'ltzlinicio A = Fecha fin =
A
A
Fecha inicio de
busqueda Digita el Estado, municipio
lantel solicitado | :
yP Q} Fecha fin de
. . @f’ N ’
Selecciona el tipo de /N busqueda
reporte (¢
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Derechohabientes

Registrar resultado examen

Da clic en el hipervinculo SALIR ubicado en la parte superior derecha del
menu del SATO.

QuIT
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iGracias!

(*)En caso de gue el sistema presente alguna falla deberds enviar un correo
a talleres@infonavit.org.mx para que te apoyen.
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