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Objetivo 



Objetivo 

Dar a conocer el uso y manejo de las herramientas que componen el 
Sistema Administración de Talleres de Orientación (SATO) para facilitar la 
operación. 



Ingreso al SATO 

 
El acceso al Sistema de Administración de Talleres de Orientación  (SATO)  
mediante la siguiente liga: 

 
http://sistemaadministraciontalleres.infonavit.org.mx/AdminTalleresWeb 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

http://sistemaadministraciontalleres.infonavit.org.mx/AdminTalleresWeb
http://sistemaadministraciontalleres.infonavit.org.mx/AdminTalleresWeb


Ingreso al SATO 

Ingresa tu clave, misma 
que se compone de IE más 
las cuatro siglas de tu RFC 
y un número consecutivo 
cumpliendo con los 
parámetros de seguridad 
Informática del Infonavit. 

Al ser dado de alta el sistema envía a tu correo la contraseña. Ésta es 
confidencial e intransferible. ¡NO la compartas!!   

Pantalla de 
mensajes 



Contraseña 

Ingresa tu clave y 
da clic en Aceptar. 

El sistema te enviará un 
mensaje indicando que tu 
contraseña llegará al correo 
electrónico proporcionado. 

Si el usuario no existe, la contraseña es incorrecta o no se captura la información,  
se mostrará un página de error y se solicitan nuevamente las credenciales. 



Contraseña 

Recuerda que  : 
 
 Si no usas en 2 meses tu 

cuenta se inactivará. 
 Con 3 intentos fallidos se 

bloqueará. 
 A los 30 días te pedirá 

cambio de contraseña. 



Inscripción  



Inscripción 

En el módulo Inscribir se desplegarán dos componentes: 
 
 Inscribir 
 Consultar  



Inscripción 

Digita el número de seguridad 
social del DH y da clic en 
Consultar. 



Inscripción 

Sí el derechohabiente no ha sido precalificado el sistema te envía 
directamente al apartado “Precalifica” donde se podrá realizar la misma. 



Es necesario seleccionar la modalidad que le corresponda al derechohabiente, 
ya sea presencial,  en línea, Sin Conalep cercano, excepciones o, en caso de que 
el NSS del DH termine en once, grupo de control. 

Inscripción 



1.Ingresa el número  telefónico. 
2.El número de Asesoría Sap (call center). 
3.Captura  los datos demográficos requeridos. 
4.Da clic en el botón Siguiente para continuar. 

 

Inscripción 



Elige el plantel al que acudirá el derechohabiente y da clic en el 
botón Consultar. 

Inscripción 



Cuando no existan grupos en un plantel seleccionado aparecerá un 
mensaje informándolo. 

Inscripción 



Despliega el listado de grupos y horarios disponibles. 
Da clic en el grupo seleccionado. 

Inscripción 



Consultar-Recalendarizar 

Selecciona el plantel en el cual deseas inscribir al derechohabiente  
y da clic en el botón Consultar. 



Da clic en el botón Inscribir para terminar la recalendarización.  

Consultar-Recalendarizar 



Consultar-Recalendarizar 

Muestra la pantalla que el derechohabiente ha sido inscrito correctamente. 



Inscripción - Consultar 

Digita el número de seguro social del derechohabiente que deseas 
consultar 



Consultar - Recalendarizar 

Para cambiar la fecha del curso, horario, plantel o grupo se podrá realizar 
dando clic en el botón Recalendarizar, únicamente a los derechohabientes 
antes inscritos  por el usuario. 
 



Solo muestra la información de los Derechohabientes inscritos por el 
Desarrollador  

Consultar - Recalendarizar 



Despliega el listado de grupos y horarios disponibles. 
Da clic en el grupo seleccionado. 

Consultar - Recalendarizar 



Consultar-Recalendarizar 

Selecciona el plantel en el cual deseas inscribir al derechohabiente  
y da clic en el botón Consultar. 



Da clic en el botón Inscribir para terminar la recalendarización.  

Consultar-Recalendarizar 



Grupos 



Grupos - Administrar 

En el módulo Grupos se desplegará dos componentes: 
 
 Administrar  
 Especiales 



Grupos - Administrar 

Muestra el plantel, grupo, fecha, horario, y botón de agregar para abrir un grupo  



 Ingresa el ID o nombre del plantel. 
 Llena la información del nombre del grupo, fecha y horario, sede y domicilio  así como 

el número de participantes del taller (Éste no debe ser mayor a 30 derechohabientes). 
 Da clic en el botón Guardar para continuar. 

Grupos - Administrar 



Grupos - Administrar 



Muestra información de los grupos especiales así como el estatus en que se encuentra. 
Una vez que fue aceptada por las tres partes (instructor, supervisor e Infonavit, 
desaparece de esta pantalla). 
*Solamente el usuario que hizo la solicitud puede inscribir DH en ese grupo. 
 

Grupos - Especiales 



Reportes 



Reportes – Exportar Datos 

Este módulo muestra el reporte que contiene el sistema: 
 
 Reporte inscripciones 



Reportes - Exportar Datos 

Digita el Estado, municipio  
y plantel solicitado  

Fecha inicio de 
búsqueda 

Fecha fin de 
búsqueda Selecciona el tipo de  

reporte 



Da clic en el hipervínculo SALIR ubicado en la parte superior derecha del 
menú del SATO. 

Salir del Sistema 



¡Gracias! 

(*)En caso de que el sistema  presente alguna falla deberás enviar un correo 
a talleres@infonavit.org.mx para que te apoyen. 

Salir del Sistema 

mailto:talleres@infonavit.org.mx

